Napovéda aplikace ZELENY PORTAL
Zobrazeni zadanych objednavek na pocitaci PRO VYSTAVOVATELE

1. prihlaseni do aplikace:
Na strdnce burza.zeleny-portal.cz se prihlasite (jméno a heslo obdrzite).

Otevre se aplikace Zeleny portal s prehledem Vam zaslanych objednavek:
o Zelen)'( portél % Objednavky prijaté (4) ~ Moje objednavky (0) ¢ Encyklopedie (% Odhlasit se

Objednavky prijaté

Cislo objednavky Datum Odbératel Stav Detail
468 16.01.2019 Nova @ 3F
505 16.01.2019 Novéa @ 3B
522 16.01.2019 Nova OME |
524 16.01.2019 Nova @ F

2. prace s objednavkami:

Pro prohlizeni/Gpravy Vam zaslanych objednavek kliknete na detail @ .

Jednotlivé polozky z objednavky lze smazat, pocty objednanych kusl lze ménit (bud'
zadanim nového poctu v kolonce pocet a stisknutim kldvesy Enter, nebo pocet
navysovat/snizovat Sipkami v pravé ¢asti kolonky pocet). Objednavky je mozné také
exportovat do souboru ve formatu Excel Ei

3. uzavreni objednavek:

Pokud uvidite, ze odbératel do poznamky zapsal ,,Zadani dokonceno”, v levé casti okna
zménite stav na Prijato a ulozite status. Od toho okamziku odbératel jiz nema moznost
editovat objednavku.



